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1. Công tác đào tạo:
· Nộp đề thi cho các học phần lý thuyết cho Khoa hạn cuối là 11/4/2015 (C.Liên + BM).
· GV nộp danh sách cấm thi HK2 các môn thực hành cho P.Đào tạo hạn cuối 10/4/2015.
· GV nộp danh sách cấm thi HK2 các môn lý thuyết cho P.Đào tạo hạn cuối 17/4/2015.
· Ngày 27/4/2015 thi cuối thúc học phần HK2 (C.Giang phân GV coi thi).
· GV chủ nhiệm thông báo ngày: 24/4/2015 học GDQP (xem thông báo số 379).
· Lịch thi của 12 CD+ 13 TC: GV xem lịch thi.
· Các BM lên lịch họp chuyên môn ít nhất 1 tháng 1 lần (có biên bản họp BM). 
· Tiếp lục làm dự án MĐ2 cho trường trong tháng 3 (Khoa).
· Tổ chức thi HS-SV giỏi nghề cấp khoa vào lúc 7h00 ngày 11/4/2015 (tất cả GV không có giờ dạy tham dự).
· Tổ hội thảo KH cấp Khoa: yêu cầu nộp đủ bài ( C.Liên + BM).
· Đưa SV khóa 12 CĐ đi thực tập (GV chủ nhiệm lớp) 
· Các tổ bộ môn lên kế hoạch hội thảo chuyên đề (1 chuyên đề/tổ BM).
· Kế hoạch tham quan các nhà máy, xí nghiệp tháng 5: 13 CĐ (T. Cường + GVCN + C.Vân). 
· Các quyển báo cáo đồ án + thực tập tốt nghiệp: SV nộp cho Khoa, C. Giang thu báo cáo gồm 1 quyển + 1 đĩa có ghi đầy nội dung (kể cả các file lập trình + bảng vẽ nếu có), ngoài đĩa có ghi đầy đủ thông tin của đề tài và tên SV.
· Danh sách GV học chứng chỉ NVSP (GV có tên trong DS ký cam kết)
· Làm các mô hình phải có mẫu mã đẹp, kiểu dáng CN (các BM).
· Ngắn hạn phải thiết kế lại cho từng MD dạy (BCN+BM)
· Viết chuẩn đầu ra cho các chuyên ngành của Khoa trong tháng 4 (BCN+BM).
· Dự giờ 2 GV tham gia GV dạy giỏi của trường (GV thích đi dự phải đăng ký với nhà trường để bố xe đưa đi dự).
· Bảng tính khối lượng năm học 2014 – 2015 nộp phòng ĐT (T.Cường + T.Bảo).
· Bảng kế hoạch nhân năm học 2014 – 2015 nộp phòng TC (T.Cường + T.Bảo) 
· Khóa 13 CĐ: 4 điểm là đạt, nhưng trường cho phép SV đăng ký học cải thiện điểm. 

2. Công tác phục vụ đào tạo
· GV dạy ở phòng TH phải vệ sinh phòng sạch sẽ, sắp xếp gọn gàng (GV dạy ở phòng TH + QL phòng) T.Hà đôn đốc GV làm công tác vệ sinh các phòng TH.
· Kiểm tra bình chữa cháy, kiểm tra liên phòng từ 20/4/2015 đến 25/4/2015 (T.Cường).
· Ngày 10/4/2015 (thứ 6) có phái đoàn Singapore thăm trường( BCN + T.Hà có mặt)
· Trong năm nay nhà trường đóng lại bàn + ghế cho các phòng TH cho đồng bộ và mẫu đẹp.
· Vệ sinh văn phòng Khoa
· Dự kiến tháng 5-6/2015 nâng tầng và chỉnh sửa Khoa, nên các BM + QLX chuẩn bị.

3. Các công tác khác
· Chìa khóa của các phòng TH của Khoa GV không cho SV xuống văn phòng Khoa lấy lên mở phòng và mang chìa xuống trả cho Khoa.
· Qũy Khoa là 16 triệu (lấy từ tiền làm chương trình) và sẽ trích ra trả cho thầy Bốc Minh Trí mua các đồ dùng cho tư vấn truyển sinh của Khoa.

4. Các ý kiến
· Khoa nên bố 1 máy vi tính ở tại văn phòng Khoa, để GV có máy chỉnh sửa các file khi cần thiết.
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